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Mi s6: MTCV-PTT-001
K%Y Ngay phat hanh: 1/5
Lan chinh sira, b sung:2

S6 trang: 2

Vi tri cong viée: Marketing Leader Don vi: Phong Marketing

THONG TIN CHUNG
Quan h¢ quan ly

a. Cp trén tryc tiép: Truong phong Marketing
. Chp trén gian tiép: Giam dbc trung tim

. Chp dudi truc tiép: Nhan vién Marketing, cong tac vién thiét ké/quay dung, trg giang h tro truyén théng

Quan hé cong viéc

Bén trong

Phong Tuyén sinh, Phong Véan hanh, Phong Chuyén mén, Ban Giam déc

Bén ngoai

Déi tac truyén théng, Agency quang céo,

Cac hoc vién va phy huynh cia trung tdm

MUC PiCH CONG VIEC

Chiu trach nhiém toan dién vé viéc xay dung chién lworc, 14p ké hoach va trién khai cic hoat dong marketing ciia The Key nhim:
Tang trudng tuyén sinh thong qua hoat dong truyén thong hiéu qua.

Nang cao hinh anh & d6 nhan dién thuong hi¢u The Key tai khu vuec.

Quan ly & phat trién doi ngii Marketing dé dat KPI chung cua trung tim.

TRACH NHIEM VA NHIEM VU PHAI LAM KET QUA PAU RA

Xéy dung muc tiéu & ké hoach

Lap ké hoach marketing thang/quy phu hop muc tiéu tuyén sinh. Ké hoach MKT hang thang

Phan bé cong viée, quan 1y nhan sy MKT trong nhém. Béo cao phéan bd cong vide

Quan tri va phat trién ndi dung trén cic nén ting

Lap ké hoach content cho fanpage, website, TikTok, Zalo.

Quan ly thiét k&, video clip recap, viral content. Lich content — ti thidu 12 bai/thang + 8 clip/thang.
T6 chirc cac sw kién truyén thong - hd tro tuyén sinh

Phéi hgp phong Tuyén sinh dé 6 chirc truyén thong cho 16p khai giang,
showcase, workshop.

Trién khai chién dich quang cdo online/offline. 100% su kién c6 truyén thong trudc/sau; it nhat 1 clip recay
Do lwdng va phén tich hiéu suit

Theo doi & phan tich s6 lidu (reach, lead, cost/lead).

Béo c4o hang tudn/thang, dé xuat cai tién. Béo c4o KPI MKT hang tuan + thang.
Nghién ctru & phat trién thi truong

Nghién ctru xu huéng hoc ngoai ngit tai dia phuong.

Dé xuit ¥ tuéng chién dich sang tao. Béo céo nghién ciru thi truong theo quy.
Cac nhiém vu khac

Hoan thanh cac nhiém vy duoc giao Danh sach cong viéc dugc giao va két qua
QUYEN HAN

[JQuyén dé xuit

Dé xuit trang thiét bi phuc vu cong tac truyén thong

Dé xuit c4c phuong 4n sir dung ngan sach quang céo

Quyén quyét dinh

Diéu phdi va phan cong cong viée trong nhom Marketing.

Phé duyét lich ding & san phim truyén thong trude khi xuét ban.

PIEU KIEN LAM VIEC

Thoi gian 1am viée: (nghi 1 ngay trong tuin)

Gio hanh chinh (8h — 17h30), linh dgng theo su kién.

Ca chiéu t6i: 14h00 - 22h00

Lam tdi thiéu 3 budi t6i/ 1 tuan

Pidu kién mdi trirdng 1am viée

Nang dong, sang tao, khuyén khich thir nghiém ¥ twdng méi.
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Duorc trang bi

Céc trang thiét bi can thiét cho cong viée
TIEU CHUAN VI TR

Yéu ciu co ban

Trinh d§ dao tao

Tét nghiép Cao déng/Dai hoc (uru tién nganh Marketing, Truyén théng, QTKD).

Tin hoc

Thanh thao tin hoc van phong

Ngoai ngir

Khéng (nhung c6 1a mét loi thé)

Kinh nghiém

Ul tién c6 k¥ ning ngoai ngit (Anh/Trung).

Yéu céu niing lire chuyén mén

Kién thiec

Thanh thao quan tri website, fanpage, zalo, tiktok

Biét st dung Canva, Photoshop hodc phdn mém thiét ké.

K§¥ nang

Lap ké hoach, quan ly thoi gian, giao viéc, td chire su kién, xtr ly tinh huéng.

Thai d9

Trach nhiém, vui vé, gén giii va hoa dong

Khic:

Ut tién biét ngoai ngit

Yéu ciu vé ning lwe quén ly

K¥ nang quan ly thoi gian

K¥ ning quan ly va giao viéc

MUC LUONG

Lwong co ban

8.500.000 - 13.500.000/ Thang, tuy thudc vao thang bac luong
Huéng 80% luong trong 3 thang thir viéc

Lwong san pham

Huong luong thudng theo hoan thanh KPI hang thang
Co hdi thing tién

D& xuit 1én lam truéng phong marketing néu cé ning lyc



